
             

  

 

Con el fin de facilitar el proceso de elaboración de proyectos 

recepcionales de titulación en su modalidad de MEMORIA DE 

EXPERIENCIA PROFESIONAL, se ha diseñado este formato para que 

solo se vaya colocando la información correspondiente en el orden 

que se indica. 

En el caso de las propuestas podrán llevar diseño editorial tomado 

en cuenta los elementos indicados y avalado por el asesor de 

contenido  

 

La información esta hoja será omitida dentro del proyecto, solo es 

de carácter informativo  
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RESUMEN 

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxxTxTxTxTxTxTxTxTxTx

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx 

 TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT

xTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT 

 

 

 

Es un resumen del contenido, deja en claro el objetivo, describa sintéticamente el problema, 

los métodos, los resultados, los hallazgos principales y las conclusiones. Sólo 

excepcionalmente el resumen rebasaría una cuartilla, ya que debe ser breve entre 150 y  250 

palabras.(aprox. media cuartilla)  

El objetivo del mismo es informar al lector, en breves líneas, sobre el objeto y los 

objetivos del trabajo, sus resultados más relevantes y las contribuciones que hace a la ciencia 

o a la tecnología en el marco de su especialidad, este resumen se realizará tanto en español 

(resumen) como en inglés (abstract) y  cuya revisión autorización será dada por el área de 

idiomas de acuerdo a los lineamientos indicados, el orden es primero el resumen y 

posteriormente el abstract en hojas separadas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ABSTRACT 

 

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT

xTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx 

 TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT

xTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



INTRODUCCIÓN 

 

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT

xTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx 

 TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT

xTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT 

 

Es la parte introductoria, explica brevemente su contenido, debe dejar en  claro el objetivo, 

describe sintéticamente el problema, los métodos, los resultados, los hallazgos principales y las 

conclusiones, indica lo más relevante encontrado sin detallar resultados 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CAPÍTULO 1  
Debe estar a 15 cm. De altura y alineado a la izquierda, comenzando en 10 cm. en Arial 

mayúsculas, negritas de 30 pts.  

 
 

 

 

 



 

1. GENERALIDADES DE LA EMPRESA 

 

1.1. Datos de la empresa 

1.1.1. Nombre o razón social 

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx 

 

Ubicación (Dirección, teléfono y mapa de la ubicación) 

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx 

 

Tamaño (micro, pequeña, mediana o grande)  

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx 

 

Actividad o giro de la empresa 

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx 

 

1.1.2. Breve reseña histórica de la empresa 

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT

xTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx 

 TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT 

 

 

1.1.3. Misión, visión, valores y filosofía. 

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT

xTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx 

 TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTT

xTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT 

 

En este apartado se escriben los datos solicitados de la empresa. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CAPÍTULO 2 
 

Debe estar a 15 cm. De altura y alineado a la izquierda, comenzando en 10 cm. en Arial 

mayúsculas, negritas de 30 pts.  

 

 

 

 



2.  DESARROLLO DE ACTIVIDADES Y APORTACIONES O DESCRIPCIÓN DEL 

PROYECTO 

 

2.11 Objetivo general   

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT

xTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx 

Debe ser uno y es el objetivo principal de la memoria por experiencia profesional, debe incluir 

el ¿qué?, ¿cómo? y ¿paraqué? Y comenzar con un verbo infinitivo  

 2.1.1 Objetivos específicos  

• TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT

xTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx 

• TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx

Tx 

Debe incluir el ¿qué?, ¿cómo? y ¿paraqué? así como comenzar con un verbo 

infinitivo, mínimo 3 máximo 5  

 2.2. Desarrollo de actividades y aportaciones o Descripción del proyecto 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxt 

 TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

 

 

Este apartado tiene como propósito escribir los objetivos a alcanzar con la finalidad de 

enmarcar el reporte de la memoria profesional en el desarrollo de actividades y aportaciones 

realizadas en el ejercicio. 

También se realiza la descripción de las actividades  realizadas de manera detallada con 

imágenes, fotografías, gráficas o tablas. 

En el caso de haber realizado un proyecto dentro de la empresa, se detalla en este apartado. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    CAPÍTULO 3 
Debe estar a 15 cm. De altura y alineado a la izquierda, comenzando en 10 cm. en Arial 

mayúsculas, negritas de 30 pts.  

 

 

 
 



3. DESARROLLO DE ACTIVIDADES Y APORTACIONES o DESARROLLO DEL 

PROYECTO 

 

3.1. TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt  

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxt 

 TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt  

  

  3.1.1. TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt  

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxt 

 TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

 

3.2. TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt   

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxt 

 TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

 

En este apartado se escribe informe, que el egresado realiza y en el cual analiza y reflexiona 

sobre la experiencia profesional adquirida, además de acreditar el conocimiento de las 

destrezas y rutinas profesionales vinculadas y el conocimiento práctico del contexto laboral en 

esas actividades que se han desarrollado durante el ejercicio profesional, mínimo de dos años 

comprobables en la empresa. 

Deberán observarse aportaciones personales del Egresado en la innovación de sistemas, 

aparatos o mejoramiento técnico de algún proceso bajo su responsabilidad.  

El desarrollo de actividades debe incluir la vinculación de asignaturas a las actividades 

realizadas, haciendo referencia al contenido del plan de estudios y debe incluir imágenes, 

fotografías, gráficas o tablas. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CAPÍTULO 4 
Debe estar a 15 cm. De altura y alineado a la izquierda, comenzando en 10 cm. en Arial 

mayúsculas, negritas de 30 pts.  

 

 

 
 



4. RESULTADOS Y ANÁLISIS  

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT 

 TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT  

4.1 tTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxt 

 TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

 

 

4.2 tTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxt 

 TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CAPÍTULO 5 
 

Debe estar a 15 cm. De altura y alineado a la izquierda, comenzando en 10 cm. en Arial 

mayúsculas, negritas de 30 pts.  

 

 



 

5. CONCLUSIONES, OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS 

 TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx  

5.1 Conclusiones  

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT

xTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx

TxTxTxTxTxTxT 

 

5.2 Observaciones  

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT

xTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx

TxTxTxTxTxTxT 

 

5.3 Sugerencias  

TxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxT

xTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTxTx

TxTxTxTxTxTxT 

 

 

 

 

Las conclusiones son los juicios a los que se llega para poder argumentar sobre un trabajo 

práctico, así como la pertinencia, viabilidad, ideas nuevas, procesos vividos, experiencias 

enriquecedoras y nuevos conocimientos, se indican las observaciones que se consideren 

pertinente y se dará alguna sugerencia para posibles proyectos de investigación que se 

pudieran realizar posteriormente  

Conclusión a la que se llegó, si se cumplieron los objetivos general y específicos con las 

acciones escritas en la memoria profesional; no debe existir menos conclusiones que objetivos, 

las conclusiones deben ser coherentes con el análisis de resultados y los datos presentados. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

REFERENCIAS 

  BIBLIOGRÁFICAS  
 

 

 

 

 

 

 



REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS  

 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTx 

 TxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxt 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTx    

 TxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxt 

TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTx    

 TxtTxtTxtTxt TxtTxtTxtTxtTxtTxtTxtTxt TxtTxtTxt 

 

Las referencias son las fuentes que se utilizaron de apoyo en el trabajo para sustentar los 

argumentos o los hechos mencionados, en otras normas se llaman las referencias como 

bibliografía. En el formato APA se debe citar la referencia en el texto y adicionalmente 

agregarla en la lista de referencias.  

Previamente se mostró la forma en que se debe citar de acuerdo al formato APA  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXOS  
 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXOS  



 

De ser necesarios se colocaran todos los anexos correspondientes  

 

 

DEBE LLEVAR UNA HOJA EN BLANCO AL FINAL  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 


